ROMANIA
JUDETUL DAMBOVITA
MUNICIPIUL TARGOVISTE

Categ. 3008, cls. 1,2,4

Nr. 19794/Dos. VI/A/14.06.2022

PRIMARIA MUNICIPIULUI TARGOVISTE
Str. Revolutiei nr. 1-3, Targoviste

ANUNTA
organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie vacante,
consilier, clasa I, grad profesional superior, in cadrul Serviciului Public Comunitar Local de
Evidenti a Persoanelor al Municipiului Targoviste, Compartimentul Stare Civila

Durata normala a timpului de munca este de 8 ore/zi, 40 ore/saptamana.
Data, ora si locul desfasurarii concursului:
- proba suplimentara de testare a competentelor in domeniul tehnologiei informatiei:
15 iulie 2022, ora 9:00, la sediul Primariei Municipiului Targoviste; tematica se regaseste
pe site-ul institutiei; www.pmtgv.ro, rubrica ”Concursuri”
- proba scrisa — 15 iulie 2022, ora 12:00, la sediul Primariei Municipiului Targoviste
- proba de interviu — se va desfasura in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data
sustinerii probei scrise, potrivit prevederilor art. 56, alin. (1) din H.G. nr. 611/2008 pentru
aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificarile si completarile ulterioare, la sediul Priméariei Municipiului Targoviste
Conditii generale de participare la concurs: conform art. 465 alin. (1) din O.U.G. nr. 57/2019 privind
Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare
Conditii specifice de participare la concurs:
- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, in domeniul
fundamental, stabilit conform H.G. nr. 433/2022, astfel:
o stiinte sociale, ramurile de stiinta: stiinte juridice sau stiinte administrative sau
stiinte economice;
- minimum 7 ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice;
- competente in domeniul tehnologiei informatiei: Microsoft Office — cunostinte de baza;
Perioada de depunere a dosarelor de concurs: in termen de 20 de zile de la data publicarii
anuntului, respectiv in perioada: 14 iunie 2022 - 04 iulie 2022, ora 16.00, la Compartimentul Resurse
Umane si Managementul Calitatii.
Coordonate de contact pentru primirea dosarelor de concurs:
- adresa de corespondenta: Str. Revolutiei nr. 1 — 3, cod 130011, Targoviste, judetul Dambovita
- tel: 0245611222, int. 1170; fax: 0245217951
- e-mail: resurseumane.primariatgv@pmtgv.ro;
- persoana de contact: ing. Andreia Puscasu, consilier, grad profesional superior in cadrul
Compartimentului Resurse Umane si Managementul Calitatii, tel: 0245611222, int. 1170;
e-mail: andreia@pmtgv.ro;
- informatii suplimentare pe pagina de internet Www.pmtgv.ro, sectiunea *Concursuri*

DOSARUL DE INSCRIERE:

formularul de inscriere;

curriculum vitae, modelul comun european;

copia actului de identitate;

copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor

specializdri si perfectionari;

e copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa
ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei
sau pentru exercitarea profesieli;
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e copia adeverintei care atestd Starea de sanatate corespunzatoare, eliberatda cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

e cazierul judiciar;
declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
nscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii Sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica;

e copia certificatului de casatorie (in situatia sSchimbarii numelui).

Obs.

Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, n formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sanatatii. Pentru candidatii cu
dizabilitati, 1n situatia Solicitarii de adaptare rezonabila, adeverinta care atesta starea de sanatate trebuie
insotita de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in conditiile legii.

Copiile actelelor depuse, precum si copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap se
prezinta in copii legalizate sau insotite de documentele originale, care se certifica pentru conformitatea
cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs.

Formularul de Tnscriere, precum si modelul adeverintei eliberate in vederea atestarii vechimii in
munca si in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice vacante sunt puse la dispozitia
candidatilor, pe site-ul: www.pmtgv.ro, la rubrica “Concursuri” si la sediul institutiei, Compartimentul
Resurse Umane si Managementul Calitatii.

Bibliografie:

1. Constitutia Romaniei, republicata;

2. Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completéarile ulterioare;

5. 0.U.G. nr. 97/2005 (r1) privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale
cetatenilor romani, cu modificarile si completarile ulterioare;

6. H.G nr. 295/2021 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitard a
dispozitiillor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta,
domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetatenilor romani, precum si pentru
stabilirea formei si continutului actelor de identitate, ale dovezii de resedinta si ale cartii
de imobil;

7. Legeanr. 119/1996 (r2) privind actele de stare civila, cu modificarile si completarile
ulterioare ;

8. H.G. nr. 64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea unitara a
dispozitiilor in materie de stare civila, cu modificarile si completarile ulterioare;

9. O.G. nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice
comunitare de evidentd a persoanelor, cu modificarile si completarile ulterioare;

Tematica:

1. Constitutia Roméniei, republicata;
- Titlul I — Principii generale;

- Titlul I - Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale — Cap. | — Dispozitii
comune; Cap. Il — Drepturile si libertatile fundamentale; Cap. I1I — Indatoririle fundamentale;
- Titlul 11l — Autoritatile publice;

2. 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificirile si completirile
ulterioare
- Partea a Ill-a - Administratie Publica Locala;
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- Partea a Vl-a- Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului
contractual din administratia publica si evidenta personalului platit din fonduri publice: Titlul
I-Dispozitii generale si Titlul 11- Statutul Functionarilor publici;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicata, cu modificirile si completirile ulterioare - integral
4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicati, cu modificarile si completarile ulterioare:
- Cap. | - Dispozitii generale;

- Cap. Il - Egalitatea de sanse si de tratament Intre femei si barbati 1n domeniul
muncii;
- Cap. Ill — Egalitatea de sanse si de tratament in ceea ce priveste accesul la

educatie, la sanatate, la cultura si la informare;
- Cap. IV — Egalitatea de sanse Intre femei si barbati in ceea ce priveste participarea
la luarea deciziei;
5. 0.U.G. nr. 97/2005 (r1) privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale
cetitenilor romani, cu modificarile si completarile ulterioare- integral ;
6. H.G. nr. 295/2021 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitara a
dispozitiilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul,
resedinta si actele de identitate ale cetdtenilor romani, precum si pentru stabilirea formei si

continutului actelor de identitate, ale dovezii de resedinta si ale cartii de imobil — integral;

7. Legea nr. 119/1996 (r2) privind actele de stare civila, cu modificirile si completarile

ulterioare- integral;

8. H.G. nr. 64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea unitara a
dispozitiilor in materie de stare civila, cu modificirile si completarile ulterioare — integral;
9.0.G. nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice
comunitare de evidenti a persoanelor, cu modificarile si completarile ulterioare — integral;

ATRIBUTIILE PREVAZUTE iN FISA POSTULUI:

- primeste documentele necesare Inregistrarii nasterii;

- intocmeste, potrivit legii, actele de nastere In dublu exemplar, inscrie mentiuni, daca se
impune si elibereaza certificatele doveditoare;

- atribuie C.N.P. pe baza listelor precalculate, pe care le arhiveaza si le pastreaza in conditii
depline de securitate;

- intocmeste opisul alfabetic pentru actele de nastere;

- intocmeste si comunica in termen de 10 zile de la Intocmirea actului de nastere,
compartimentului de evidenta, comunicarile nominale pentru nascutii vii, cetiteni romani,

- intocmeste buletinul statistic de nastere in conformitate cu normele Institutului National de
Statistica pe care le transmite lunar Directiei Judetene de Statistica;

- elibereaza certificate de stare civild, extrase de pe actele de stare civild, precum si dovezi
inregistrarea unui act de stare civila, la cererea persoanei fizice;

- transmite, in vederea avizarii, la D.P.C.E.P. D- ta cererea si inscrisurile depuse de cetdteni in
vederea transcrierii actelor de nastere inregistrate in strainatate, inclusiv pentru cetatenii care au
redobandit sau carora li s- a acordat cetatenia romana in temeiul art. 10 si 11 din Legea

nr. 21/ 1991, republicatd cu modificarile si completarile si ulterioare, precum si a celor ce
vizeaza inregistrarea tardiva a nasterii,

- intocmeste referatul care, insotit de documente, se prezintd primarului in vederea aprobarii
transcrierii;

- inainteaza serviciului public comunitar judetean de evidentd a persoanelor, exemplarul II al
registrelor de stare civila, in termenul legal,

- colaboreaza cu entitatile cu atributii in domeniu pentru prevenirea cazurilor de internare a
gravidelor fard acte de identitate asupra lor sau a céror identitate nu este cunoscuta si a
cazurilor de parasire a copiilor nou- ndscuti si neinregistrati la starea civila,

- intocmeste, potrivit legii, actele de cédsatorie, in dublu exemplar si inscrie mentiunea, daca se
impune si elibereaza certificatele doveditoare;

- intocmeste dosarul de casatorie cu actele necesare;

- publica, prin afisare declaratia de casatorie/ transmite declaratia de casatorie in vederea afisarii,
- oficiaza casatoriile;

privind
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- invalideaza actele de identitate ale sofului care 1si schimba numele de familie prin casatorie;
- inregistreaza cererile 1n registrele corespunzatoare fiecarei categorii de lucrari;

- pastreaza in conditii corespunzatoare registrele si certificatele de stare civila;

- sesizeaza disparitia unor documente de stare civila cu regim special;

- se Ingrijeste de reconstituirea prin copiere a registrelor de stare civila pierdute sau distruse
dupa exemplarul existent, certificand exactitatea datelor Inscrise;

- ia masuri de reconstituire sau intocmire ulterioara a actelor de stare civila;

- efectueaza verificari in evidente;

- solutioneaza corespondenta repartizata,

- desfasoara activitati de selectionare, creare, folosire si pastrare a arhivei;

- constatd contraventii i aplica sanctiuni;

- pastreaza confidentialitatea in legatura cu faptele, informatiile, documentele si datele cu
caracter personal de care ia cunostintd in activitatea pe care o desfasoara, in conditiile legii,
cu exceptia informatiilor de interes public;

- indeplineste orice alte activitati sau atributii care rezulta din Hotararile Consiliului Local sau
Dispozitii ale Primarului, metodologii D.E.P.A.B.D.E.P., precum si orice alte sarcini repartizate de sefii
ierarhici superiori sau de conducerea institutiei, conform legii.

Adresa: Targoviste cod 130011, Str. Revolutiei nr. 1-3
Tel. 0245 611222, 0786122500, 0245 613928, 0245 611378, Fax: 0245 217951
E-mail: primarulmunicipiuluitargoviste@pmtgv.ro, URL: www.pmtqgv.ro
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